ANKARA UNIVERSITESI

ERASMUS STAJ HAREKETLILIGI KONTROL LIiSTESI

Erasmus Basvuru Formunda yer alan e-posta / telefon / posta bilgilerinizi dodru olarak
verdiginizden emin olunuz ve AB Ofisi'nin asagida yer alan iletigsim bilgilerini not aliniz.

E posta: erasmus@ankara.edu.tr

Tel: +90 312 212 60 40/ 2297 Faks: +90 312 380 03 33

ERASMUS ADAYLARININ YAPMASI GEREKEN iSLEMLER YAPTIM
1 Staja gideceginiz kurumun internet sitesini ve ilgili dokimanlarini ayrintili olarak
inceleyin

2 Gidilmesi planlanan kurumdan alinmig olan davet mektubunuz ve bagvuru
belgeleriniz, agilan ilan kapsaminda, son basvuru tarihinden 6nce, sistemdeki
hesabinizin (app.erasmus.ankara.edu.tr) dosyalar kismina yukleyiniz.

3 | Staja gideceginiz kurumla egitim anlasmanizi (Learning Agreement for
Traineeships) imzalayin.

4 | Anlagsmanin Erasmus Bdlim Koordinatoriiniiz gérugu alinarak hazirlanmasi
gerekmektedir. Anlagsma Ug taraf¢a (6grenci, koordinatoér, gidilecek kurum) imzalanmalhdir
ve bir kopyasi sistemdeki hesabinizin dosyalar kismina yine sizin tarafinizdan
yuklenmelidir. Taranmis kopyalar / ¢iktilar kabul edilmektedir. Ozellikle “Details of the
Training Programme” boélimu ayrintili hazirlanmalidir.

5  ligili resmi birimden pasaport alinmasi; bu amagla Ogrenci isleri Daire Bagkanhgindan
pasaport harci muafiyet belgesi alinmalidir.
http://oidb.ankara.edu.tr/files/2013/01/Pasaportharcmuaf.pdf Form, éncelikle kendi bagli
oldugunuz birime onaylatilacak, sonrasinda ise OIDB’ye gétiiriilecektir.

6 Imzalanmig egitim anlasmasini (Training Agreement) ve Ziraat Bankasinin herhangi bir
subesinden acgilmis vadesiz Avro hesap ciizdaninizi tartip, online bagvuru
sistemindeki hesabiniza taratip yiikleyiniz. Kolaylik agisindan, hesabinizi
actirmanizi takiben “app.erasmus.ankara.edu.tr” adresine giris yaparak “Hibe-
Banka Odeme” sekmesinden IBAN numaranizi kendinizin girmenizi éneririz.

7 Banka bilgisinin kaydedilmesini takiben, “Hareketlilik s6zlesmesini” imzalamak Uzere AB
Ofisine ugrayin.
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AB Ofisi'nden Erasmus staj 6grencisi secildiginize ve ne kadar hibe alacaginiza dair
Ingilizce yazilmis (vize islemlerinde kullanilacak) resmi yaziyi alin.

Yerlestirmeye (Staja) gidilen Ulkenin vize igin istedigi belgeleri 6grenerek bu belgeleri
hazirlamaya baslayin (saglik seyahat sigortanizi yaptiriimasi gibi) ve ilgili konsolosluga
vize bagvurunuzu yapin

Hibe s6zlesmenizi ofise gelip imzaladiktan (1slak imza zorunlu) sonra ofis tarafindan mail
adresinize tanimlanacak olan OLS (Online Language Support) dil sinavina giris yapin ve
testi cevaplandirin.

DIKKAT! Tum yararlanicilar tarafindan bu sinavin tamamlanmasi zorunludur. Girig linki
sistemdeki kisisel e-posta adresinize iletilecektir. Bu sinavin sonucu, programiniza
katihminiz i¢in engel teskil edemez, dil seviyenizdeki gelisimi 6lgmeyi amaglar.

OLS lizerinden adiniza bir “Dil Kursu” sertifikasi tanimlanmissa, dil kursunuzu takip edin.

Erasmus staj faaliyetiniz sona erdiginde, en ge¢ 30 giin igerisinde, online basvuru
sistemindeki hesabiniza katilim sertifikanizi (kargi kurumdan alinan staj tamamlama
belgesi) ve pasaportunuzu (kimlik bilgilerinin ve giris-gikis tarihlerinin oldugu sayfalar)
taratip yukleyiniz.

(ILGILI YILIN) SON TARIHINE KADAR DONUS BELGELERINi TAMAMLAMAYAN
YARARLANICILARIN KALAN HIBE ODEMELERI KESINLIKLE YAPILMAYACAKTIR.
Faaliyetinize iligkin “Nihai Raporunuzu” doldurmaniz i¢in, sistemde belirttiginiz kisisel mail
adresinize gelecek linke tiklayin ve “Mobility Tool” Gzerinden raporunuzu doldurun.

OLS (Online Language Support) tarafindan size otomatik olarak iletilecek doénis ols dil
sinavina giris yapin ve testi cevaplandirin.

DIKKAT! Déniis hibenizi alabilmeniz icin bu sinavi tamamlamaniz zorunludur.




