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ANKARA ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ

AVRUPA BİRLİĞİ EĞİTİM PROGRAMLARI (Erasmus+) KOORDİNATÖRLÜĞÜ AVRUPA BİRLİĞİ PROJELERİ OFİSİNE
………………. kapsamında imzalan ………kod numaralı ve  “……………….” başlıklı  projede proje sözleşmesinde yer alan bütçe kalemlerinden ……… kaleminden….Euro/Dolar, ……kaleminden ….Euro/Dolar,  toplam ….   Euro/Dolar’lık harcamalarıma ait tutarın aşağıda bilgileri verilen hesaba ödenmesini bilgilerinize saygılarımla arz ederim.
Proje Yürütücüsü

Firma Adı :………………………
Firma Vergi Numarası:

Banka Adı ve Şubesi :………...
Firma IBAN No (Döviz) :…………………..

Firma Adresi:

Firma İletişim Numarası:
Ek 1: Fatura (“Aslı gibidir” diye imzalanarak)
Ek 2: Merkez Bankası Döviz Kuru (Tek faturalarda fatura tarihindeki döviz  kuru, birden fazla faturalarda ise dilekçe tarihine ait döviz kuru olması gerekmektedir).
Ek 3: Ödeme Slipleri

Ek 4: Görevlendirme Yazısı (Seyahatler için)
Ek 5: Yolluk Bildirimi (“Götürü Usulü” olmayan projeler için)
Ek 6: Katılım Sertifikası ve Varsa Dekontu (“Aslı gibidir” diye imzalanarak)
Ek 7: Taksi Ücretleri (“Aslı gibidir” diye imzalanarak)
Ek 8: Ulaşım Masrafları ve Biletleri (“Aslı gibidir” diye imzalanarak)
Ek 9:Konaklama Harcaması Fatura (“Aslı gibidir” diye imzalanarak)
Ek 10: Vergi Borcu Yoktur Belgesi (5000 TL üstünde ihtiyaç duyulmaktadır)
Ek 11: Başkasının Kredi Kartı ile Yapılan Harcamalar için Dilekçe

Ek 12: Nakit Yapıldıysa Dilekçe

Ek 13: Vergi İstisnası (Varsa)
Ek 14: Teknik Şartname (Projenin “Vergi İstisnası Belgesi” Varsa)
Ek 15: Ürün satış sözleşmesi (Projenin “Vergi İstisnası Belgesi” Varsa)
Ek 16: Tedarik Sözleşmesi (Projenin “Vergi İstisnası Belgesi” Varsa)
Ek 17: Mal ve Malzeme Teslim Tutanağı  (Projenin “Vergi İstisnası Belgesi” Varsa)
Ek 18: Muayene Kabul Tutanağı (Hizmet İşleri Kabul Tutanağı) (Projenin “Vergi İstisnası Belgesi” Varsa)
Ek 19: Piyasa Araştırması Tutanağı (3 teklif almışsa Varsa ve (Projenin “Vergi İstisnası Belgesi” Varsa)) 
Not 1: Faturada tevkifat oranları belirtilmesi gerekmektedir. Faturayı takip eden ayın 15’ine kadar ödemenin yapılması gereklidir. Aksi taktirde ceza ödenmesi gerekecektir.  Süre aşımı olduğu taktirde, söz konusu ceza ilgili kişi (proje yürütücüsü) tarafından ödenecek olup “Tevkifat cezası tarafımca ödenecektir” şeklinde dilekçe yazılacaktır. 
Not 2: Hizmet alımı, mal alımı, seyahat gibi bir çok harcama usulü bulunduğundan ekler toplu olarak beyan edilmiş olup, yapılan harcamanın gerekliliğini içeren bilgilere göre gerekli ekler dilekçeniz ekinde yer alması gerekmektedir.
Faturayı şu şekilde kestirebilirsiniz:

Ankara Üniversitesi Rektörlüğü

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına

(Avrupa Birligi Egitim Programlari (Erasmus+) Koordinatorlugu ve Avrupa Birliği Projeleri Ofisi)

Vergi no: 0690047343 

(Bu stratejinin vergi numarası)
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